
Коробочная СЭД/ECM система 
на базе Microsoft SharePoint



Платформа для автоматизации процессов управления 

документами и бизнес-процессами на платформе Microsoft 
SharePoint

Модульная конфигурация DocSpace позволяет гибко 

настраивать нужный функционал под конкретные бизнес-

задачи. И самостоятельно развивать решение без разработки 
кода.

• Управление и согласование документов

• Управление и контроль поручений

• Электронный архив

• Управление корпоративным контентом

Область применения

СЭД/ECM система



Являясь платформой-конструктором, 

решение DocSpace, позволяет сократить 

ТСО владения ЕСМ/ВРМ системой за 

счет снижения времени и стоимости 

первоначального развертывания, и 

модернизации в будущем.

Развертывание: от 1 дня*
*с момента развертывания платформы становится доступен «конструктор», 

позволяющий производить настройки процессов, карточек и пр. без 

необходимости наличия глубокой квалификации в SharePoint

ECM/BPM system

maintanance

Develop/Modernization

Implementation



Высокая скорость работы 

с документами и поручениями

Снижение рисков потери 

документов

Коллективная работа над 

документами и задачами

Быстрый поиск документов

и файлов

Автоматизация 

рутинных задач

ДЛЯ СОТРУДНИКА



Постоянная актуальность

информации

Снижение расходов на печать, 

пересылку и хранение 

документов

Отчётность и контроль исполнения 

задач

Эффективность и слаженность 

работы всех подразделений

Прозрачность всех 

бизнес-процессов

ДЛЯ РУКОВОДИТЕЛЯ



КОМПОНЕНТЫ СИСТЕМЫ

Внутренние документы Канцелярия Автоматизация ОРД Заявки на оплату Архив

Договорной 

документооборот

Отчетность Согласование 

документов

Контроль 

исполнения
Потоковое 

сканирование



МОБИЛЬНОЕ ПРИЛОЖЕНИЕ

Дополнительно к решению вы получаете 

мобильное приложение DocSpace

Оргструктура – справочник сотрудников 

компании.

В приложении легко найти: контактные 

данные сотрудника, его должность и

департамент, а также фото.

Это удобно – все номера и контактные 

данные сотрудников всегда под рукой.
.



Сервер 

Электронной почты

Веб-браузер

Внешние ИС

Информационная система – конфигурация DocSpace
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Веб-браузер

DocSpace Modules

АРХИТЕКТУРА РЕШЕНИЯ



ИНТЕГРАЦИЯ

ЛЮБЫЕ 

ДРУГИЕ 

РЕШЕНИЯ



БЕЗОПАСТНОСТЬ

• Поддержка различных способов аутентификации

• Назначение прав пользователям

• Назначение прав группам пользователей

С DocSpace легко поддерживать высокие стандарты безопасности и защищенности 

корпоративной информации:

• Резервное копирование базы данных

• Поддержка пользовательских ролей

• Использование Электронной Цифровая Подпись

• Разграничение прав доступа к объектам

• Разграничение прав доступа к операциям

• Выдача прав на время исполнения поручения\исполнения

• Шифрование данных системы, а также 

передаваемых документов

• Протоколирование действий пользователя



Разумно Индивидуально Легко

Демонстрация системы
.



Создание карточки документа и заполнение реквизитов



Рабочая область пользователя



Создание заявки на оплату



Размещение содержимого док-та в виде файла любого формата



Отправка по маршруту 



Исполнение процесса обработки документа



Контроль исполнения



Согласование документов любого типа



Отслеживание процесса исполнения



Поиск документов

• Атрибутивный поиск
• Полнотекстовой поиск



DOCSPACE WORKFLOW

Конструктор маршрутов превращает набор стандартных бизнес-процессов в 

единый рабочий поток. 

Система DocSpace позволяет гибко 

настроить регламентированные 

бизнес-процессы, автоматизируя и 

ускоряя рутинную работу с 

документами, поручениями и 

заявками.



Создание типовых 

маршрутов движения

Свободная маршрутизация

Расширение маршрута

Привязка маршрута к 

типам документов, 

исполнителям и т.д. 

Контроль исполнения 

документов

Автоматическое ведение 

этапов исполнения работ

Делегирование 

полномочий

Рассылка уведомлений по 

электронной почте

Сопоставление заданных 

плановых сроков с бизнес-

календарем

Наличие личных кабинетов 

пользователей

Трассировка маршрутов 

документов

Изменение маршрута 

документа во время 

согласования

Визуализация маршрута

Назначение контролера

Обеспечение 

автоматически 

генерируемых задач

Наличие плана работ 

сотрудников с указанием 

задач и сроков

DOCSPACE WORKFLOW



Управление идеями и 

инициативами

Электронный архив 

документов

Мобильное приложение 

для iOS и Android

Потоковое сканирование и 

распознавание документов

Управление совещаниями 

и переговорными комнатами

РАСШИРЕННЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ



Бронирование переговорных комнат



Исполнительская дисцеплина



Календарь отсутствий



DocSpace App для Microsoft Teams



DocSpace App для Microsoft Teams

Личный кабинет сотрудника



DocSpace App for Microsoft Teams

Создание и управление задачами через MS Teams



ИНДИВИДУАЛЬ
НЫЙ ПОДХОД

ПРЕИМУЩЕСТВА РАБОТЫ С CONTEQ

НАДЕЖНОСТЬ

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ КОМПЕТЕНЦИЯ

Мы берем на себя проектные 

риски и ответственность за 

качественное внедрение 

информационных систем. 

Мы обладаем большим количеством 

сертификатов подтверждающих нашу 

компетентность, которые подкреплены 

практическим опытом внедрения 

проектов.

Conteq – системный интегратор, 

консультант и разработчик в 

одном лице.

Золотой партнер Microsoft

ПАРТНЕР ГОДА 
MICROSOFT

ВЫСОКАЯ 
КВАЛИФИКАЦИЯ

ПРОФЕССИОНА
ЛЬНАЯ 

КОМАНДА

ЗОЛОТОЙ 
ПАРТНЕР 

MICROSOFT



СПАСИБО!
Санкт- Петербург 197046, 

Россия Большая Посадская, д. 

16А, офис 105

Телефон +7 (812) 611-110-41

сonteq.ru

docspace.ru


